湖州职业技术学院 湖州广播电视大学

外出参加会议或培训审批表

申请人：                               年        月       日
	申请人

所在部门
	 

	培训/会议

基本情况
	会议/培训组织单位
	
	组织单位性质
	

	
	会议/培训名称及内容


	

	
	会议/培训时间、地点
	

	
	出发时间
	
	返回时间
	

	培训/会议

参加人员情况
	参加培训/会议

人员数量及具体人员名单
	

	
	交通工具
	

	
	费用开支部门及项目
	

	申请人所在

部门意见
	

	职能处室

意见
	

	学校分管
领导意见
	

	学校主要
领导意见
	

	备注
	


经办人：      （备注：此表一式两份，一份作为报销凭证，一份交相关处室留底备案）
